
newConference OneDay

Bedienungsanleitung für den Vorsitzenden

Einleitung

Sie organisieren eine Telefonkonferenz mit new-
Conference OneDay. Wenn Sie unten stehende, einfache 
Schritte durchführen, starten Sie Ihre Konferenz 
problemlos.

Vorbereitung

Fragen Sie einen Pincode an

Besuchen Sie www.newconference.nl und fragen Sie 
einen kostenlosen Pincode an (OneDay  Jetzt loslegen→  

 Pincode anfragen). Sie erhalten Ihren Pincode direkt→  
per Email. 

Informieren Sie die Teilnehmer

Teilen Sie den Teilnehmern folgende Informationen mit:

✔ Den Zeitpunkt, wann die Konferenz beginnt.
✔ Die Telefonnummer von newConference:

+31 (0) 20 8510261.
✔ Den Konferenzcode. Diesen überlegen Sie sich selbst 

und er besteht aus mindestens 4 Ziffern. Sorgen Sie 
dafür, dass Ihr Code nicht zu leicht zu erraten ist. 

Die Anzahl der Konferenzteilnehmer ist nicht beschränkt und sie  
müssen nicht im Vorfeld registriert oder angemeldet werden. 

Sie können die Teilnehmer per Email informieren oder 
dafür den Einladungsassistenten nutzen. Diesen finden 
Sie auf der www.newconference.nl. 

Die Konferenz eröffnen

✔ Rufen Sie kurz vor dem vereinbarten Zeitpunkt
+31 (0) 20 8510261 an.

✔ Drücken Sie die 2 um die Konferenz zu beginnen oder 
die 3 um die Aufzeichnung der Konferenz zu starten.

✔ Geben Sie Ihren Pincode und anschließend Raute (#) 
ein.

✔ Geben Sie den Konferenzcode und anschließend 
Raute (#) ein. 

*  Sterne-Funktionen

Wenn Sie während der Konferenz die Sterne-Taste (*) 
drücken, hören Sie ein Menü, das eine Anzahl nützliche 
Funktionen bietet:

*1 Mikrofon aus/an 

*2
Sperre/entsperre für weiteren 
Konferenzzugang

*3 Entferne letzten Konferenzteilnehmer 

*4 Lautsprecher leiser

*6 Lautsprecher lauter

*7 Mikrofon leiser

*9 Mikrofon lauter

*8 Menü verlassen

Extra

Auf www.newconference.nl können Sie mit der Funktion 
“Control Panel Sie Ihre Konferenz” den Verlauf der 
Konferenz folgen: wer nimmt daran teil, wann wählte sich 
eine bestimmte Person ein und wann verließ derjenige die 
Konferenz. Auch können Sie hier sehen, ob die Konferenz 
aufgezeichnet wird.
 

Beispiel der Statusanzeige. Hier können Sie erkennen, wer an  
der Konferenz teilnimmt und ob diese aufgezeichnet wird. 
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